附件3：
关于xxx（决策类议题）的汇报说明材料
提交部门（盖章）：

一般应包括（事项的背景，决策依据，必要性、可行性论证，解决方案或倾向性意见及利弊分析）

事项的背景
主要介绍事项的重要性、紧急程度、事由缘起等。
决策依据
[bookmark: _GoBack]主要介绍关于该事项上级政策、文件、调研情况等。
必要性、可行性论证
主要介绍部门针对该事项所做的调研论证、法律咨询情况，以及履行民主程序等情况。
解决方案或倾向性意见及利弊分析
主要介绍针对该事项可能的解决方案和意见建议，如有多个方案应进行利弊分析，部门应提出倾向性意见。

