安徽商贸职业技术学院
录播教室使用申请单
	申请部门
	
	申请教师
姓    名
	

	使用者
人  数
	
	申请教师
联系电话
	

	使用要求
	□ 话筒                 □ 屏幕                   □ 录像

□ 其他：



	申请事由
	

	活动起止
时    间
	     年     月     日     时     分至     时     分


	申请部门负责人审批
	负责人意见：
     年     月     日

	实验实训中心审批
	     年     月     日

	备  注
	1、 该教室最多可容纳108人；

2、 为了保障正常的教学活动，使用时请爱护教学设备并保持教室内的卫生清洁；严禁搬移教室内桌椅和教学设备；
3、 使用结束后，请联系管理老师检查设备，联系电话：0553-5971193。


