教师信息维护操作手册
温馨提示：
教师信息系统全面更新工作，是国家推动教育数字化战略行动，推进教育决策由经验驱动向数字驱动转变，支撑引领教师队伍高质量发展的重要手段和措施。教师系统数据将作为教师工作的唯一数据来源，在今后职称评审、项目申报、评奖评优等工作中将作为基础支撑数据和重要依据。请各位老师要高度重视，深刻理解其重要意义，务必按时完成数据的填报、更新和审核工作。
在填报过程中，如有疑问，请及时联系组织人事处汪老师、田老师，工作QQ群：160054845，联系电话：0553-5972766。
1.登录

用户登录系统，网址链接：http://jiaoshi.ahedu.gov.cn:8082/selfservice/index，教师个人登录用户名为本人居民身份证件号，登录密码由学校进行下发，之前登陆过的请使用自己设置的新密码。
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注：教师个人账号由本学校系统管理员创建，学校系统管理员可以启用、停用、锁定、解锁教师账号，可以重置初始密码。

  1、三次输错密码后，账号被锁定，需等待5分钟，系统自动解锁，或联系学校系统管理员解锁。

  2、如忘记密码，请联系组织人事处汪老师、田老师重置，联系电话：0553-5972766。

2.密码修改

2.1首次登录密码修改

首次登录需修改为个人的密码，否则不能进行后续操作。
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注：默认密码有效时长为30天，如收到账号密码30天内未登录，需联系学校重置密码。

2.2登录后修改密码

教师个人登录后，可点击【修改密码】修改登录密码。
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3.个人信息报送

新入职教师，需要填写完善个人基本信息、以及相关子表数据。报送前可点击【完整性检测】查看是否所有必填模块填写完成，如完成数据维护，点击报送按钮，提交至学校进行审核。
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报送：填写基本信息以及子表信息后，点击报送按钮完成进入审核阶段，数据状态显示审核中。

审核记录：报送后，点击审核记录可查看审核进度

[image: image5.png]EIBEAARE (Figh) MBSRSEES , SERBESESTEES]

BAEE -
FIER -
IfER

BExEs -

BE: W

BimeE
SUEAR
i

R

EEHR

Epsisil

SRERIEY

SRIHG

TR

S ieRs R BHA
RET2022F02/5288 101 8EMRKE , FERSR : Tk
MR IRNE2AS
s==m

1 = EESTHIEREE

2 =2 EEEimiEIEES

SEETINEE: B

SEsnESEETE





4.日常维护录入

教师信息审核通过后，可在对应模块新增、报送日常维护数据。
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注：1.教师个人不能修改已审核通过的信息。

2.鼠标放到模块标题或字段标题上有相关填报说明。
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报送：填写基本信息以及子表信息后，点击报送按钮完成进入审核阶段，数据状态显示审核中，报送时校验数据是否重复。
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注：如检查数据与已有数据不重复但仍然提示重复数据，则表示已审核通过的数据出现重复，需要联系学校再【已审核信息变更】模块中删除重复数据后，方可正常添加报送。

